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Procedury bezpieczeństwa obowiązujące na terenie 

Szkoły Podstawowej Stowarzyszenia Oświatowego 

„Twoja Szkoła” w Łodzi 

Załącznik do Regulaminu Szkoły podstawowej SO „Twoja Szkoła” 

 
 
OGÓLNE ZASADY BEZPIECZEŃSTWA 
1. Uczeń przebywa na terenie szkoły pod opieką nauczycieli od godziny 7.30 do 17.00. 
2. Rodzice ponoszą odpowiedzialność za dziecko, które zostało przyprowadzone do szkoły 

przed wyznaczonymi godzinami, bądź nie zgłosiło się po zakończonych zajęciach do 
świetlicy szkolnej (fakt ten nie został odnotowany w dzienniku świetlicy). 

3. W czasie zajęć lekcyjnych, dodatkowych, świetlicowych i przerw uczeń nie może opuszczać 
terenu szkoły. 

4. Uczeń nie może przynosić do szkoły przedmiotów zagrażających bezpieczeństwu. 
5. Uczeń, pozostając pod opieką nauczycieli, respektuje ich polecenia. 
6. Uczeń powinien niezwłocznie zgłaszać zauważone zagrożenia. 
7. W czasie zajęć prowadzonych na terenie szkoły przez inne podmioty – uczniowie pozostają 

pod opieką osób prowadzących te zajęcia (np. zajęcia robotyki). 
8. Wejście do budynku szkoły zabezpiecza video domofon obsługiwany przez pracowników 

sekretariatu i świetlicy. 
9. W czasie przerw opiekę nad uczniami sprawuje nauczyciel zgodnie z grafikiem dyżurów; 

dyżur za nieobecnego nauczyciela pełni nauczyciel, który zastępował go na lekcji 
poprzedzającej dyżur lub wyznaczony przez dyrektora szkoły. 

10. Po zakończeniu zajęć nauczyciel prowadzący ostatnią lekcję sprowadza uczniów do 
świetlicy i odnotowuje godzinę, od której uczeń przebywa w świetlicy. 

11. Nauczyciele pełnią dyżury: 
Od 7.30 do 8.30 – na parterze 
Od godziny 8.10 do 8.30 – na każdej kondygnacji. 
W czasie przerw międzylekcyjnych – na każdej kondygnacji – do zakończenia zajęć 
dydaktycznych.  

12. Uczeń w czasie przerw jest zobowiązany zachowywać się w sposób niezagrażający 
bezpieczeństwu własnemu i innych osób.  

13. Nauczyciel dyżurujący: 
a) zaczyna dyżur punktualnie, w wyznaczonym miejscu. 
b) nie zajmuje się czynnościami, które przeszkadzają w rzetelnym pełnieniu dyżuru np. 

nie prowadzi rozmów przez telefon. 
c) reaguje na niewłaściwe zachowania uczniów; 
d) informuje dyrektora o zdarzeniach zagrażających zdrowiu lub życiu; 
e) w sytuacjach nagłych (np. wypadek) postępuje zgodnie z procedurami 

wypadkowymi, zapewniając obecność innego nauczyciela na dyżurze. 
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14. Ucznia po skończonych zajęciach dydaktyczno- opiekuńczych może odebrać ze szkoły 
rodzic lun inny członek rodziny jedynie po przedłożeniu w szkole (do wychowawcy, nauczyciela 
kończącego zajęcia, nauczyciela świetlicy) pisemnego upoważnienia od rodzica prawnego 
opiekuna dziecka, zawierającego tym samym jego zgodę. Upoważnienie powinno zawierać 
dane rodzica, nr dowodu osobistego, dane osoby upoważnionej do odbioru dziecka, datę. 
Upoważnienie przechowuje wychowawca świetlicy. 
15. Uczeń może sam wrócić do domu ze szkoły tylko na podstawie pisemnej zgody 
rodzica/prawnego opiekuna. Zgodę taką przechowuje się w segregatorze w sekretariacie 
szkoły.  
16. Jeżeli po skończonych zajęciach rodzic/prawny opiekun nie zgłasza się po swoje dziecko 
(do końca pracy świetlicy szkolnej), wychowawca świetlicy kontaktuje się telefonicznie z 
rodzicem/prawnym opiekunem, prosząc o przyjście po dziecko do szkoły. 
17. W dalszej kolejności, jeżeli rodzic/prawny opiekun dziecka nie zgłasza się do szkoły lub nie 
odbiera telefonu, wychowawca świetlicy telefonuje na Policję w celu zabezpieczenia dziecka 
do czasu odebrania go przez rodzica/prawnego opiekuna. Policja umieszcza dziecko w 
Policyjnej Izbie Dziecka, skąd zobowiązany jest odebrać dziecko jego rodzic/prawny opiekun.  
18. Z wycieczki, kina, teatru, basenu i itp. dzieci powracają do szkoły pod opieką nauczyciela. 
Uczeń klas starszych – tj. od klasy 7 może z wycieczki odbywającej się w obrębie miasta Łodzi 
wrócić samodzielnie, jeżeli posiada pisemne oświadczenie rodziców o zgodzie na samodzielny 
powrót z określeniem daty i godziny, od której rodzic ponosi wyłączną odpowiedzialność za 
bezpieczeństwo dziecka. 
 
 
SZCZEGÓŁOWE  PROCEDURY  POSTĘPOWANIA 
 

1. Stosowanie przemocy fizycznej przez uczniów. 
 

a) Każdy pracownik szkoły, który zauważy stosowanie przez ucznia lub uczniów wobec innych 
aktów agresji i przemocy fizycznej lub posiadający informacje o zaistnieniu takiego zachowania, 
ma obowiązek podjąć działania w celu natychmiastowego przerwania aktów agresji, wyjaśnić 
okoliczności i ustalić sprawcę: 
b) W przypadku stwierdzenia potrzeby udzielenia pomocy medycznej należy poszkodowanego 
zaprowadzić do pielęgniarki szkolnej lub powiadomić  pogotowie. 
c) Wychowawca klasy lub dyrektor powiadamia rodziców poszkodowanego ucznia. 
d) Wychowawca klasy lub dyrektor powiadamiają też rodziców sprawcy  
c) Wychowawca klasy oraz dyrektor szkoły nakładają na ucznia- sprawcę kary wg regulaminu 
szkoły. 
d) W przypadku poważnego urazu dyrekcja szkoły jak też rodzic poszkodowanego mają prawo 
powiadomić policję. 
e) Dyrektor szkoły ma prawo poprosić policję  w celu ustalenia sprawcy czynu, gdy ten uciekł 
z miejsca lub nie przyznaje się do jego popełnienia. 
 

2. Stosowania przemocy i agresji psychicznej przez uczniów. 
 

a) Przez przemoc psychiczną rozumie się: zastraszanie, ośmieszanie, poniżanie, 
szantażowanie, wymuszenia, psychiczne znęcanie się, mobing, drwiny, złośliwe 
plotkowanie, słowne wyżywanie się, grożenie, cyberprzemoc. 
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b) Jeżeli uczeń czuje się poszkodowany przez innego ucznia lub uczniów, powinien zgłosić 
przypadek takiej przemocy wychowawcy klasy lub psychologowi oraz rodzicom. 

c) Osoby będące świadkami takich sytuacji lub mające informacje o nich powinny w/w 
osobom je zgłosić. 

d) Rodzice mają prawo i obowiązek zgłosić wychowawcy lub psychologowi fakt 
stosowania przemocy w stosunku do ich dziecka. 

e) Wychowawca klasy przy pomocy psychologa szkolnego podejmuje działania 
wyjaśniające oraz profilaktyczno- terapeutyczne w stosunku do sprawców  

f) Jeżeli problem dotyczy klasy lub grupy, psycholog prowadzi stosowne zajęcia (na 
życzenie wychowawcy). 

g) Kary nakłada dyrektor szkoły wraz z wychowawcą klasy wg regulaminu szkoły. 
h) W poważnych przypadkach znęcania się nad uczniem czy uczniami dyrektor szkoły 

wraz z pedagogiem decyduje  o powiadomieniu Policji lub Sądu Rodzinnego i Nieletnich. 
 
 

3. Niszczenie i dewastacja mienia szkolnego przez ucznia. 
 

a) W przypadku zauważenia faktu niszczenia mienia szkolnego przez ucznia:  
-należy zgłosić ten incydent do wychowawcy klasy, który powiadamia dyrektora szkoły lub 
pedagoga szkolnego; 
- wychowawca powiadamia rodziców ucznia; 
- rodzice są wezwani do szkoły w celu naprawienia szkody lub rekompensaty finansowej lub 
rzeczowej; 
- wychowawca klasy ustala formę kary dla sprawcy wg regulaminu szkoły; 
- w przypadku, gdy szkoda jest znacząca lub czyny dewastacji powtarzają się, dyrektor szkoły 
powiadamia oprócz rodziców ucznia także Policję. 
 

4. Kradzież mienia 
 
Uczniowie nie powinni do szkoły przynosić wartościowych rzeczy. Za przedmioty własne 
pozostawione na korytarzu szkolnym także w czasie przerwy odpowiada uczeń. Jest on 
zobowiązany do należytego pilnowania swojej własności. 
Szkoła nie ponosi odpowiedzialności za zaginione lub uszkodzone rzeczy ucznia. 
W przypadku, kiedy zaginie rzecz należąca do ucznia powinien on lub jego rodzice: 
- zgłosić ten fakt wychowawcy klasy, który podejmuje czynności wyjaśniające, 
-  gdy zachodzi podejrzenie kradzieży, wychowawca klasy zgłasza sprawę do dyrektora szkoły 
oraz do psychologa szkolnego, którzy zapoznają się z okolicznościami sprawy; 
- w przypadku ustalenia sprawcy zobowiązuje się jego rodziców do zwrócenia skradzionej 
rzeczy lub finansowej rekompensaty na rzecz poszkodowanego; 
- na sprawcę nakłada się karę wg regulaminu szkoły; 
- w razie znaczącej kradzieży a także w przypadku jej powtarzania się, rodzice ucznia 
poszkodowanego oraz dyrektor szkoły maja prawo zgłosić ten fakt na Policję.  
 

5. Uchylanie się od obowiązku szkolnego – wagary  
  
W przypadku, kiedy rodzic nie dopełni obowiązku natychmiastowego usprawiedliwienia 
nieobecności swojego dziecka w szkole i gdy te nieobecności są dłuższe niż 7 dni lub bardzo 
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często się powtarzają, szkoła wszczyna  procedury zgodne  z przepisami o uchylaniu się od 
wypełniania obowiązku szkolnego: 
 - wysłanie upomnienia do rodzica/prawnego opiekuna  (za zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru) natychmiastowym podjęciu nauki przez dziecko, 
- jeżeli upomnienie wysłane do rodzica/prawnego opiekuna nadal nie przynosi oczekiwanego 
rezultatu, dyrektor szkoły i pedagog szkolny występują do Prezydenta Miasta Łodzi o wszczęcie 
postępowania egzekucyjnego oraz nałożenie kary grzywny na rodziców/prawnych opiekunów 
dziecka za uchylanie się od realizowania obowiązku szkolnego ich dziecka, 
- w dalszej kolejności dyrektor szkoły może sprawę skierować do Sądu Rodzinnego i Nieletnich. 
 

6. Stwierdzenie znamion przestępczości u ucznia (wykroczenie, demoralizacja, 
popełnienie czynu karalnego). 

W przypadku zachowań o charakterze przestępczym popełnianych przez ucznia  
(uczniów) szkoła ma obowiązek powiadomić odpowiednie instytucje zajmujące się sprawami 
nieletnich.  Przepisy te stosuje Policja i Sąd Rodzinny i Nieletnich na podstawie Ustawy o 
Postępowaniu   w Sprawach Nieletnich. 
 

7. Używanie nikotyny, alkoholu, narkotyków oraz innych substancji zmieniających 
świadomość przez uczniów na terenie szkoły i poza nią. 
 

Każde użycie nikotyny, alkoholu, narkotyków i innych substancji zmieniających świadomość 
przez osoby nieletnie jest nadużyciem i jest zabronione. 
W przypadku alkoholu i narkotyków dyrektor szkoły niezwłocznie i obowiązkowo 
powiadamia  rodziców ucznia, Policję a także Sąd Rodzinny i Nieletnich. 
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomanii w Polsce karalne jest: 
-posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych 
-wprowadzenie do obrotu środków odurzających 
-udzielanie innej osobie, ułatwianie lub umożliwianie oraz nakłanianie  do użycia 
-wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających. 
Każde z opisywanych zachowań jest czynem karalnym w rozumieniu przepisów Ustawy o 
postępowaniu w sprawach nieletnich, jeśli sprawcą jest uczeń, który ukończył 13 lat a nie 
ukończył 17 lat. 
W przypadku zaistnienia jednego z powyższych incydentów na terenie szkoły należy wezwać 
Policję. 
W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia, który nie ukończył 17 lat 
należy zawiadomić Policję lub Sąd Rodzinny. 
Spożywanie przez ucznia, który nie ukończył 17 lat alkoholu na terenie szkoły stanowi 
wykroczenie z art. 43 Ustawy z dnia 26 października 1982r o wychowaniu w trzeźwości i 
przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić Policję. Dalszy tok 
postępowania leży w kompetencji tej instytucji. 
 
I. W przypadku uzyskania informacji, że uczeń który nie ukończył 18 lat używa alkoholu czy 
innych środków w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, bądź przejawia zachowania 
świadczące o jego demoralizacji (naruszanie zasad współżycia społecznego, popełnienie czynu 
zabronionego, systematyczne uchylanie się od spełniania obowiązku szkolnego lub obowiązku 
nauki, włóczęgostwo, udział w działalności grup przestępczych) każdy pracownik szkoły 
powinien odjąć następujące kroki: 
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1.Przekazuje uzyskaną informację do wychowawcy klasy, 
2. Wychowawca informuje o fakcie dyrekcję szkoły oraz pedagoga /psychologa szkolnego. 
3. Wychowawcza wzywa do szkoły rodziców/ prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im 
uzyskaną informację. 
Przeprowadza rozmowę z rodzicami oraz w ich obecności  z uczniem. W przypadku 
potwierdzenia uzyskanej informacji, zobowiązuje ucznia do zaniechania negatywnego 
postępowania, rodziców zaś do szczególnego nadzoru nad dzieckiem. 
Jeżeli rodzice odmawiają współpracy z kadrą pedagogiczną lub nie reagują na wezwanie do 
stawiennictwa  w szkole, szkoła pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Policję lub Sąd 
Rodzinny. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej metody 
oddziaływań wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzeżenie ucznia, spotkanie z 
pedagogiem/psychologiem  itp) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów.  
Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tych instytucji. 
 
II. W przypadku, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejrzewa, że na terenie szkoły 
uczeń znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków, powinien podjąć następujące kroki: 
1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy. 
2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go 
samego, stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie. 
3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu zdrowia, ewentualnie udziela pomocy medycznej. 
4. Zawiadamia o fakcie dyrekcję szkoły oraz rodziców/opiekunów ucznia, których zobowiązuje 
do niezwłocznego odebrania ucznia ze szkoły. 
•W przypadku odmowy ze strony rodziców/opiekunów lub niemożności powiadomienia ich, 
o dalszym postępowaniu z uczniem decyduje lekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoły po 
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia. 
•W przypadku ucznia będącego pod wpływem alkoholu, jeżeli rodzic odmawia przyjazdu lub 
nie można z nim się skontaktować a uczeń przejawia objawy agresji wobec kolegów, 
nauczycieli albo daje powód do zgorszenia lub zagraża zdrowiu i życiu innych - szkoła 
zawiadamia najbliższą jednostkę Policji. 
• W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości (stężenie we krwi powyżej  
0,5 ‰ alkoholu lub  w wydychanym powietrzu powyżej 0,25 mg alkoholu w 1 dm) Policja ma 
możliwość przewiezienia ucznia do policyjnych pomieszczeń dla osób zatrzymanych - na czas 
niezbędny do wytrzeźwienia. 
5. Jeżeli zdarzenia, w których uczeń przed ukończeniem 18 lat znajduje się pod wpływem 
alkoholu czy narkotyków na terenie szkoły, powtarzają się, świadczy to o jego demoralizacji. 
Nakłada to na szkołę obowiązek powiadomienia Policji (specjalisty d/s nieletnich) lub Sądu 
Rodzinnego  o tej szczególnej sytuacji. 
III.W przypadku, gdy ktoś z pracowników szkoły znajdzie na terenie szkoły substancję 
przypominającą  wyglądem narkotyk powinien podjąć następujące kroki: 
1.Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem do niej 
osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji. 
2. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrekcję szkoły i wzywa Policję oraz 
rodziców/opiekunów ucznia. 
3. Po przyjeździe Policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje 
informacje dotyczące szczegółów zdarzenia. 
IV. W przypadku, gdy ktoś z pracowników szkoły podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie 
substancję przypominającą narkotyk, powinien podjąć następujące kroki: 
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1.Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, dyrektor, pedagog) , ma prawo zażądać 
aby uczeń przekazał mu tę substancję, pokazał zawartość teczki oraz kieszeni (we własnej 
odzieży) ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie. Nauczycielowi nie wolno (nie ma 
prawa) samodzielnie wykonać czynności przeszukania odzieży ani teczki ucznia- jest to 
czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji. 
2.Nauczyciel o swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrekcję szkoły. 
3. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu rodziców/opiekunów ucznia i wzywa ich do 
natychmiastowego stawiennictwa. 
4. W przypadku, gdy uczeń na prośbę nauczyciela nie chce przekazać substancji,  ani pokazać 
zawartości teczki, szkoła wzywa Policję, która wykonuje swoje obowiązki. 
5. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel po odpowiednim jej zabezpieczeniu 
zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją jednostce Policji. 
Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń 
wraz ze swoimi spostrzeżeniami. 
 
 FORMY WSPÓŁPRACY SZKOŁY Z POLICJĄ LUB/ I STRAŻĄ MIEJSKĄ 
   
W ramach oddziaływania profilaktyczno- wychowawczego szkoła utrzymuje stałą współpracę 
z I Komisariatem Policji, dzielnicowymi oraz Strażą Miejską. 
W nagłych sytuacjach z Policją i Strażą Miejską może skontaktować się każdy pracownik szkoły. 
Numerami telefonów K.P. oraz Straży Miejskiej dysponuje dyrekcja oraz sekretariat szkoły; są 
też wywieszone w pokoju nauczycielskim. W ramach współpracy Policji i Straży Miejskiej ze 
szkołą mogą być organizowane:  
- spotkania uczniów z przedstawicielami w/w instytucji, 
- spotkania dla rodziców, 
- posiedzenia zespołów interdyscyplinarnych wobec uczniów, ich rodziców z udziałem 
przedstawicieli w/w instytucji,  
- interwencje. 
Szkoła ma obowiązek poinformowania Policji o zdarzeniach na terenie szkoły, które mają 
znamiona przestępstwa lub demoralizacji i zagrażają zdrowiu i bezpieczeństwu uczniów. 
Szkoła ma obowiązek zgłoszenia Policji faktu zauważenia przemocy stosowanej wobec ucznia 
przez jego rodziców/prawnych opiekunów lub przemocy rówieśniczej dokonanej na terenie 
szkoły. 
Policja i Straż Miejska udzielają szkole pomocy w rozwiązywaniu trudnych sytuacji 
wychowawczych, profilaktycznych i prewencyjnych. 
 


